
关于成立河海大学国家级研究生教育考试
监考队伍的通知

各单位：

我校作为国家研究生教育考试考点之一，每年要承担大量的考务工作。监考是考务工作的重要环节，监考工作的顺利落实关系到考务工作的成败，关系到学校的声誉和形象。为建立一支数量充足、素质过硬、相对稳定、合理流动的优质监考员队伍，经研究在已有研究生秘书、学科秘书、研究生辅导员组成监考队伍的基础上现面向全校在职人员招聘河海大学国家级研究生教育考试监考队伍成员，具体事宜通知如下：
一、招聘条件
1、身体健康，原则上本科及以上学历；
2、责任心强，有时间观念和服务意识；
3、立场坚定，为人耿直，敢于抵制不正之风；
4、有研究生教育（管理）经验或监考国家教育考试经历者优先。
二、监考员职责

1、按时参加学校统一安排的考务培训；

2、认真学习《考务手册》等考务材料，严格按照各项考试工作程序、指令和要求，确保考试按统一规定顺利进行；
3、维护考场秩序，遇事及时与（分）考点办公室沟通、联络；
4、遵守监考纪律，严肃认真，不准在考场内吸烟、吃东西、阅读书报、聊天、打瞌睡、抄题、做题、念题等，不准擅离职守；
5、同一考场的监考人员之间密切配合、相互补位；

6、配合并服从考点办公室的其他安排。
三、考核管理
监考人员的工作考核工作在学校考务工作领导小组的领导下，由考点办公室负责落实。对于考核优秀的给予一定的奖励。
四、相关待遇

1、学校将会组织监考人员业务学习和培训；

2、学校将会根据考试安排给予监考人员一定的劳务报酬；

3、考务培训、监考期间原则上不安排交通与用餐，学校将给予适当补贴。
五、招聘工作安排

1、6月24日—6月29日：个人报名，各单位汇总；
2、6月30日 —7月1日：各单位审核，经初审的名单（含电子版）打印后由单位领导签名、盖章后报研究生院招生办；
3、7月2日—7月5日：研究生院组织专门人员审定监考员名单；

4、7月6日：办理聘任手续。
附件：1、河海大学国家级研究生教育考试监考人员申请表

2、河海大学国家级研究生教育考试监考人员汇总表

河海大学研究生院

2010.6.23
河海大学国家级研究生教育考试监考人员申请表
	姓 名
	
	性别
	
	出生年月
	  年    月

	单 位
	
	职   务
	

	学 历
	□ 专科及以下         □本科          □研究生及以上

	联系方式
	手机：                 家庭：            e-mail:

	申请意向
	□ 主监考             □监 考

	是否从事过研究生教育（管理）工作
	□是         □否

	有无国家级研究生教育考试监考经历
	□有         □无

	监考承诺书
我申请应聘河海大学国家级研究生教育考试监考员，承诺如下：

1、按时参加学校统一安排的考务培训；

2、认真学习《考务手册》等考务材料，严格按照各项考试工作程序、指令和要求，确保考试按统一规定顺利进行；

3、维护考场秩序，遇事及时与（分）考点办公室沟通、联络；

4、遵守监考纪律，严肃认真，不在考场内吸烟、吃东西、阅读书报、聊天、打瞌睡、抄题、做题、念题等，不擅离职守；
5、与同一考场的监考人员之间密切配合、相互补位；

6、配合并服从考点办公室的其他安排。
承诺人：                  

         年     月      日
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注
	


	河海大学国家级研究生教育考试监考人员汇总表

	序号
	姓 名
	性别
	出生年月
	学历
	申请意向
	是否从事过研究生教育（管理）工作
	有无国家级研究生教育考试监考经历
	联系方式
	备注
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	家庭
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	单位（章）：                                                        单位负责人签名：                                 

	填  表  人：                                                        填表日期：        年     月     日    



