闻天馆会议中心申请表
	申请单位
	
	使用时间
	     月     日
   ：  ~   ：                   

	会议室编号
	
	参会人数
	

	负责人
	
	联系电话
	

	联系人
	
	联系电话
	

	会场要求（注明会议的召开形式及需要使用的设备）：



	  使用须知：1.爱护会议室设备，损坏照价赔偿；
            2.如需摆放水果、饮料等物品请提前说明；
2.未经许可，不能挪动会议室内桌椅及设备；
3.会议结束后须及时清理会场鲜花、横幅等物品。

	单位负责人签字：

单位盖章

年    月    日

	校办审批意见：

单位盖章
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　     年    月    日　　　　　　　


